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Windows c’est quoi ?
Windows est un systéme d’exploitation . C’est le plus répandu sur la planéte.

Un systéme d’exploitation c’est :
Un ensemble de programmes qui :

1. Permet de gérer et de faire fonctionner tous les matériels (composant et périphériques)
qui constituent I'ordinateur.

2. Gérer le bureau, la barre des taches et I'explorateur de fichier.

3. Lancer les applications : lorsque vous cliquez sur I'icone d’'une application, le systeme
d’exploitation va chercher le programme stocké sur le disque dur pour I'exécuter.

4. Gérer l'interface et afficher les fenétres des le démarrage de l'ordinateur.




Le bureau Windows

Au démarrage de votre ordinateur, apreés avoir ouvert votre session, une image d’accueil apparait, il s’agit
du bureau Windows.
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Chacune de nos affaires est déposée(2)
sur le bureau sous la forme d'une icone

Nous pouvons personnaliser notre bureau
en choisissant I'image de fond d'écran @
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Google Chrome

sert a ranger les affaires (documents, outils)
que |'on utilise souvent (1)
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Le bureau Windows

Le bureau sert a ranger les affaires que vous utilisez souvent. Sur le bureau Windows les
« affaires » a déposer sont les documents (fichiers, images, dossiers, ...) et les outils
(applications).

Les documents et applications sont représenté sous forme d’icOnes placées sur une image
appelé fond d’écran.

Une icone et un petit pictogramme représente un fichier, une application ou un dossier, I'icbne
est un raccourci.

Quelques exemples d'icones representant la corbeille, le dossier et les principaux types de fichiers :
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CorEeille Dossier Fichier PDF  Fichier Word Fichier Excel Fichier LibreOffice  Image 0 : D @
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Firefox Google chrome LibreOffice Word Excel




Personnaliser le bureau Windows

Comment modifier la taille des icbne du bureau Windows ?

1. Faites un clic droit n'importe ou sur I'image de votre bureau

2. Cliquer sur 'option affichage

3. cliquez sur Grandes icones, moyennes ou petites.

petite icone

grande icone

> Grandes icénes Choisisser la taille

1
Tiier par 2 devos icones
Actualiser Petites icones du bureau

Coller Récrganiser automatiquement les icénes

Colles le raccourci ~ Aligner les icones sur la grille

~ Afficher les éléments du Bureau

& Propriétés graphiques...
[ Options graphiques s
MNouveau >

[ Parametres d'zffichage
& Personnaliser




Personnaliser le bureau Windows

Comment trier et ranger les icones du bureau ?

Pour trier automatiquement les icbnes du bureau, faites un clic droits n'importe ou sur votre fond d’écran :

Affichage > |

1

1. Cliquer sur I'option Trier par I:QE $ ‘:‘T:| 5
Type d'élément
Coller le raccourci Modifié le
2. Puis cliquez sur Nom, Taille, Type d’élément ou Modifié le. 8 Propriétes graphiques..

B Options graphiques

Nouveau

[0 Paramétres d'affichage

& Personnaliser




Personnaliser le bureau Windows

Comment changer I'image d’arriére plan de votre bureau Windows ?

Pour changer I'image d’arriere-plan (appelé aussi fond d’écran) du bureau,
faites un clic droit n'importe ou sur 'image actuelle de votre bureau, puis
cliquez sur I'option personnaliser.

Affichage >
Trier par >
Actualiser
Coller
Coller le raccourci

B Propriétés graphiques...

B Options graphiques

Mouveau >
1

i =1 Parametres d'affichage

&2 Personnaliser cliquer ici




L’écran suivant apparait :

Sélectionner 'option arriere plan puis :

Choix 1 : Choisir votre image dans la liste des images
proposées en vignette.

Choix 2 : Parcourir votre ordinateur pour choisir une
des images stockées sur votre disque dur.

Paramétres

@

Accueil

hercher un para

&8 0 &

i)

alisation

sélectionner Arriére-plan

Couleurs

Ecran de verrouillage

Thémes Arriére-plan
Image

Accueil

Barre des taches

cliquer sur une des images affichées ci-dessous
Choisir votre image

cliquer ici pour chercher une image sur
votre ordinateur




Comment fonctionne les fenétre Windows ?

Pour communiquer avec nous le systéme d’exploitation Windows utilise des fenétre. Quand on
clique sur I'icéne d’'une application, Windows ouvre une fenétre.

Les fenétres respectent toutes a peu prés la méme présentation CIee Bandesu de T2 Tentire Reduire —>- 0 x ]
(ergonomie). Elles sont constituées : Ordinateur  Affichage | Gestion Menu de la fenétre Agrandit”  Ferger
[ v 4 B CePC v O Rechercher... 0@
— d'un bandeau de fenétre permettant d’afficher I'entéte de la -
fenétre, P - Bureau E Documents
@& OneDrive
s . , . . « [ Ce PC ‘ Téléchargements ) Musique
— d'une barre de menu affichant Ie_mgnu de l'application ou d\u — Jone de contenu
service en cours, de 3 boutons situés dans le coin en haut a 2 Documents B Images g v de la fenétre
droite permettant respectivement de Réduire, Agrandir ou & images = _—
Fermer la fenétre, s M{u,s‘q“ H Lecteur DVD RW (D)
¥ Téléchargement L 359 Go libres sur 450 Go -
B vidéos
— d’une zone d’affichage du contenu visualisant les informations S dicacly

gérées par I'application ou le service lancé.




Comment déplacer une fenétre Windows ?

— Pour déplacer une fenétre, faites un clic gauche sur le bandeau de la fenétre puis maintenez le
clic tout en déplagant la fenétre jusqu’a I'endroit souhaité.

Comment ajuster la taille d’'une fenétre Windows ?

— Pour ajuster la taille d’'une fenétre, approchez votre souris d’'un des bords de la fenétre lorsque le
curseur curseur de la souris | est remplacé par curseur souris double fleche faites un clic
gauche puis maintenez ce cic tout en déplagant la bordure de fenétre jusqu’a i1a aille souhaitée.




Comment utiliser le menu démarrer ?

Le menu démarrer c’est quoi ?

Le menu Démarrer est accessible depuis I'icbne E située dans le coin gauche en bas de votre écran (clic gauche souris) ou soit en

appuyant la touche Windows E du clavier. Sl Coip ok ax o sl

paint.net
samedi

Outil Capture d'écran 2 6

XAMPP Control Panel

Le menu Démarrer permet de :

LibreOffice
Invite de commandes e

Applications les plus &
utilisées Microsoft Edge  Phetos [  Cortana

Nuageux

— lancer des applications

— acceéder a vos données personnelles

— rechercher des fichiers ou des applications
— modifier les paramétres de I'ordinateur

I w8 % N
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— redémarrer, arréter ou mettre en veille votre ordinateur 5 } 3D Builder
— avoir un coup d’ceil sur certaines activités (vignettes). Accés & vos données R
personnelles \ { =
A Y g Z
3 AE Access 2016 \
de fichiers & l A -

Jouer et explorer
modifier les, 4
parameétres de |'ordi

liste de vignettes servant

Liste des applications : Sl
de raccourcis vers les applications

classées par ordre
alphabétique “fhy =/

Redémarrer, Arréter
ou Mettre en veilles
I'ordinateur




